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Zavaznost: pro zaméstnance $koly a pro zékonné zastupce 2aku, kterym je hudebni nastroj zapljcen.

Smérnice upravuje systém zaplijéek hudebnich nastroji z majetku Zakladni umeélecké skoly Jozky
Matg&je Brusperk, p.o. (ZUS) zakiim. Smyslem zapUjcovani hudebnich nastrojli zakim je podpora
jejich domaci ptipravy na vyuku, vefejna vystoupeni a postupové zkousky.

Smérnice stanovi zejména:

pravidla schvalovani a evidence zapQjéenych hudebnich nastrojd,
podminky jejich uzivani,

postup pfi vraceni nastroje,

postup pii pos$kozeni, ztraté nebo nevraceni nastroje,

pravidla Ghrady poplatku za zapUGjéeni nastroje,

zakladni pravidla G¢etni evidence souvisejicich plateb.

Skola pii zapUjéeni hudebnich nastrojli vychazi ze skutetnosti, Ze jde o majetek $koly svéfeny
piispévkové organizaci k hospodarfeni; zfizovatel vyslovil souhlas se zapUjéovanim hudebnich
nastrojil Zakum Skoly.

Pro ugely evidence a provozu &koly je v informagnim systému Klasifikace a v navazujici dokumentaci
pouzivano oznadeni ,Smiouva o zapUjZeni hudebniho nastroje”. Tim neni dotena povinnost
postupovat pii spravé majetku $koly, evidenci plateb a nahradé $kody podle obecné zévaznych
pravnich predpisl a této smérnice.

1. Vymezeni poimu

Pro Gcely této smérnice se rozumi:

1. hudebnim nastrojem movity majetek $koly uréeny k vyuce nebo domaci pripravé 2akd,
véetné jeho pfisludenstvi,

2. prislu$enstvim nastroje zejména obal, pouzdro, smy&ec, hubicka, stojan, napajeci zdroj,
kabelaZ a dal$i soutasti uvedené pfi pfedani,

3. zapujéenim pfenechani hudebniho nastroje zakovi $koly k doasnému uZivani na zakladé
pisemné smiouvy uzaviené se zakonnym zastupcem Zaka,

4. zakonnym zastupcem osoba opravnéna jednat za Zaka,

5. odpovédnym pedagogem uditel studijniho oboru nebo jiny zaméstnanec uréeny feditelem
Skoly,

6. protokolem pisemny zdznam o poskozeni, ztrat&, zni¢eni nebo nevraceni hudebniho
nastroje.



2. Systém zapujcek

Systém zapujéek hudebnich nastroji Zakim doml je provozovan a evidovan v prostfedi systemu
Klasifikace. Zde jsou uvedeny v seznamu v&echny hudebni nastroje uréené k zapljéovani zakiam a
pribé&zné kontrolovany.

ZapUjeky jsou v kompetenci jednotlivych pedagogu, ktefi je vydavaji zakim nebo jejich zakonnym
zastupcm na dany 3kolni rok, a to na zakladé vypinéni vSech nalezitosti pisemné Smlouvy o
zapljekach (dale Smilouva), viz pfiloha &.1 této smérnice.

Smlouva se uzavira na obdobi jednoho $kolniho roku, nejpozdé;ji véak do 30. &ervna daného roku, a je
platna dnem podpisu pFevzeti nastroje. Nastroje nelze zapijovat bez fadné uzaviene smlouvy.

K zap(j¢ovani Zakum lze pouzit pouze ty hudebni nastroje, které jsou:

e vedeny v majetkové evidenci Skoly,
e uréeny vedenim Skoly k tomuto uéelu,
e technicky zplsobilé k Fadnému uZivani.

Pti rozhodovani o zapUljéeni se pfihlizi zejména k:

studijnim potfebam Zaka,

moznostem domaci piipravy,

dostupnosti konkrétniho nastroje,

technickému stavu nastroje,

dosavadnimu piné&ni povinnosti spojenych se zapijéenim.

Z4aci ZUS, resp. jejich zakonni zastupci (&i jimi povéfena osoba) po dohodé s pfislu$nym pedagogem
obdrzi hudebni nastroj pro domaci vyuku po podpisu Smlouvy zakonnym zastupcem. KaZdé zapujceni
hudebniho nastroje podléha schvaleni feditele $koly, ktery ji stvrdi svym podpisem na Smilouve.

Vratka k ptislusnému datu se provede fyzickym predanim neposkozeného hudebniho nastroje
odpovédnému utiteli. Na zapGjéeni hudebniho nastroje neni pravni narok.

2.1 PFi pfedani nastroje odpovédny pedagog seznami zakonného zastupce a zéka alespof s:

Ucelem uzivani nastroje,
zakladnimi pravidly pé¢e o nastroj,
podminkami hia$eni zavad,
pravidly vraceni nastroje.

Pii pfedani se zaznamena:

nazev nastroje,

inventarni &islo,

pfisludenstvi,

zjevny stav nastroje pfi pfevzeti, pokud vykazuje opotfebeni nebo drobné vady.

2.2 Doba zapujceni a uzivani nastroje

a) Hudebni nastroj se zpravidla zapUjéuje na jeden $kolni rok, neni-li ve smiouvé uvedeno jinak.
b) Zak a jeho zakonny zastupce jsou povinni uzivat nastroj pouze k tcelu, ke kteremu byl
zapljéen, a zplisobem pfiméfenym jeho povaze, stafi a technickému stavu.



Bez ptedchoziho souhlasu $koly nesmi byt nastroj:

a) pFenechan k uzivani jiné osobé,
b) pouZivan v rozporu s G¢elem zapljéeni,
c) upravovan nebo opravovan jinou osobou nez osobou schvalenou skolou.

B&Zné provozni zachazeni a obvyklou péi pfi uzivani zajistuje zak a jeho zakonny zastupce. Potfebu
opravy nebo zjist&nou zé&vadu jsou povinni bez zbytetného odkladu oznamit odpoveédnemu
pedagogovi nebo fediteli $koly.

Pfi ukon&eni studia je zakonny zastupce povinen vratit zaptjcené hudebni nastroje v neposkozeném
stavu nejpozdéji do 5 pracovnich dnii od ukonéeni studia, nedohodne-li $kola pisemné jinak.

Vraceni bude potvrzeno podpisem uéitele a zakonného zastupce Zéka na Smlouvé ke dni vratky.
Nevraceni nastroje ani po vyzvé $koly se posuzuje jako zavazné porudeni povinnosti; skola je
opravnéna pozadovat vydani nastroje nebo nahradu vzniklé 8kody a ucinit dalsi kroky k ochrané
svého majetku.

3. Kontrola, predéasné vraceni a ukonéeni zaptjéeni

Skola je opravnéna vyzvat zakonného zastupce a zaka k piedloZeni hudebniho nastroje ke kontrole
jeho stavu a Uplnosti.

Zakonny zastupce je povinen zajistit pfedloZeni nastroje ke kontrole v piimé&Fené Ihité uréené Skolou.
Skola miZe poZadovat pfedéasné vraceni néstroje zejména v pfipadg, Ze:
e je potieba provést pravidelnou revizi u elektronickych nastrojt
nastroj je uzivan v rozporu se smlouvou nebo touto smérnici,
je nastroj potfebny pro naléhavé provozni, vyukové nebo organiza¢ni potfeby skoly,
zékonny zastupce neuhradi ve stanovené |hit& poplatek za zapQjceni,

Zak prerusi nebo ukonéi studium,
dojde k zavaznému poruseni povinnosti pfi pé&i o nastroj.

Pti uplynuti sjednané doby zapUjeni je zakonny zastupce povinen vratit néstroj nejpozdéji v den
uvedeny ve smlouvé.

O vraceni nastroje se provede zaznam s uvedenim data vraceni, stavu ndstroje a Uplnosti
pfisludenstvi.

4. Poskozeni a ztrata hudebniho nastroje béhem zapujcky

23k a zakonny zastupce jsou povinni chranit nastroj pred ztratou, podkozenim, zni¢enim, odcizenim a
nepfiméfenym opotiebenim. Zakonny zastupce je povinen bez zbyte¢ného odkladu oznamit skole
kazdé poskozeni, ztratu, odcizeni, zniteni nebo nevraceni hudebniho nastroje nebo jeho
pfislusenstvi.

O kazdém zavaznéj§im poskozeni, ztraté, odcizeni, zni¢eni nebo nevraceni nastroje se sepise
protokol. (piiloha ¢. 2 Smérnice)

V protokolu se uvede zejména:

e identifikace nastroje a pfisluSenstvi,



datum a popis udalosti,

osoby, které mély nastroj v uZivani,
vyjadieni zakonného zastupce,
pfedb&zné vyhodnoceni stavu,
navrh dal$iho postupu.

Za b&2né opotiebeni vzniklé rfadnym uzZivanim se nahrada nepoZaduje.

V pfipad® poskozeni, ztraty, odcizeni, zni¢eni nebo nevraceni nastroje $kola posoudi vznik $kody
individuainé podle okolnosti konkrétniho pfipadu. Je-li $koda hrazena z pojisténi, je zakonny zastupce
povinen poskytnout $kole potiebnou souginnost.

Vy$e poZadované nahrady se stanovi zejména podle:

nakladll uc¢elné vynaloZzenych na opravu,

ceny chybéjiciho nebo zni¢eného pfiislusenstvi,
obvyklé hodnoty néstroje v dobé vzniku Skody,
miry opotfebeni,

pfipadného pojistného pinéni.

Ztrata & zavazné poskozeni hudebniho nastroje z majetku 8koly viastnim zavinénim &i nedopatienim
7aka je dale evidovano v Fadné inventarizaci, pii které se vyhotovuji inventurni soupisy. Ztratu &i
zavazné poskozeni Ize také dolozit napf. posudkem pojistovny nebo odborného &i soudniho znalce.
Na zakladé fadného doloZeni ztraty/poskozeni hudebniho nastroje organizace pfedepiSe zakonnemu
zastupci k hradé skodu.

V pfipadé ztraty nastroje se nahrada $kody stanovi podle jeho obvyklé hodnoty v dobé ztraty, s

prihlédnutim k pofizovaci cené a mife opotfebeni. U néstroje bez prokazatelného opotrebeni Ize
nahradu stanovit ve vysi pofizovaci ceny.”

5. Poplatek za zaptjéeni hudebniho nastroje

Zaptijéeni hudebniho nastroje je zpoplatnéno podle platného ceniku $koly. Vy3i poplatku stanovi
feditel $koly pro piislu$né obdobi. Hudebni nastroje zUstavaji po celou dobu zapljceni ve viastnictvi
Skoly.

Cenik tvofi pfilohu této smérice a zvefejiiuje se obvyklym zpisobem na www strankach Skoly a
Ufedni desce.

Poplatek se hradi zpravidla pfedem na jedno $kolni pololeti bezhotovostné na ucet $koly, neni-li
stanoveno jinak.

Pokyny k tihradé a termin splatnosti zasila $kola zakonnym zastupciim elektronicky prostfednictvim
systému Klasifikace.

Neuhradi-li zakonny zastupce poplatek ve stanovené |hité ani v dodatecné lhité uréené Skolou, muze
Skola rozhodnout o nepiedani nastroje nebo o jeho pifed&asném vraceni.

O pFipadném snizeni, prominuti nebo pomérné upravé poplatku v mimoiadnych piipadech rozhoduje
feditel $koly s pfihlédnutim ke konkrétnim okolnostem.

6. U&etni evidence plateb za zapijéeni




Evidence pfedepsanych a uhrazenych plateb za zaptjéeni hudebnich nastrojii je vedena v systému
Klasifikace a v systému elektronického bankovnictvi Skoly.

Platby jsou hrazeny bezhotovostngé na uget 3koly podle rozpisu plateb zaslaného zakonnym
zastupcdm.

Uhrady se sleduiji prab&zné a jejich kontrola je provadéna nejméné pifi mési¢ni uzavérce.

Je-li poplatek pfijat za obdobi piesahuijici kalendaini rok, uctuje 3kola o vynosech s vyuzitim ¢asového
rozligeni tak, aby &ast vynosu vztahujici se k nasledujicimu kalendainimu roku byla zachycena do
obdobi, s nimz vé&cné a &asové souvisi.

U poplatku za prvni pololeti $kolniho roku se &ast pfijatého poplatku vztahujici se k lednu
nasledujiciho roku &asové rozlisuje a do vynosud se zalGétuje v nasledujicim Gcetnim obdobi.

Za spravnost evidence plateb odpovida feditel $koly a povéfeny zaméstnanec 8koly podie vnitiniho
rozdéleni kompetenci.

7. Inventarizace a kontrola majetku

Zaplijéené hudebni nastroje podiéhaji pravidelné inventarizaci majetku 8koly. Originaly fadné
potvrzenych Smiuv o zapujéeni hudebnich nastroji budou po celou dobu zapljeky ulozeny v kancelafi
8koly, jednu kopii obdrzi zakonny zastupce.

PFi inventarizaci se porovnava fyzicky stav a potet hudebnich nastroji s majetkovou evidenci skoly,
evidenci v systému Klasifikace a uzavienymi smlouvami. Zarovei se kontroluje evidence vypljcek
v systému Klasifikace proti jednotlivym Smlouvam.

Zjisténé rozdily, zévady nebo nedostatky se fesi bez zbyte¢ného odkladu podle této smérnice a
dal$ich vnitfnich predpist Skoly.

8. Ochrana osobnich tdaju

Skola zpracovava osobni Udaje uvedené ve smlouvé a navazujici evidenci pouze v rozsahu
nezbytném pro uzavieni a pinéni smlouvy, evidenci majetku, vedeni ugetnictvi, ochranu prav skoly a
plnéni pravnich povinnosti.

Osobni Gdaje jsou zpracovavany po dobu nezbytnou k napinéni uvedenych Gcell a po dobu
stanovenou pravnimi a spisovymi pfedpisy Skoly.

Zaméstnanci $koly jsou povinni zachovavat miéenlivost o osobnich ddajich a nakladat s dokumentaci
tak, aby nedo$lo k neopravn&nému pristupu, ztraté nebo zneuZiti Gdajl.

Dne 26. 2. 2026 ﬁmj;///
Zpracovala Ing. Zdefika Mahd’gk\{)vé
Mgr. Jan Strako$

Reditel ZUS /
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Smlouva o zapujceni hudebniho nastroje

Nazev hudeb.nastroje:

Inventarni cislo:

Pofizovaci cena:

Prislusenstvi nastroje:

Popis zjevného stavu nastroje pfi prevzeti:

Drobné poskozeni/vady nebranici fadnému uzivani nastroje:
Jméno zaka: Jméno ucitele:

Jméno zakonného

zastupce:

Adresa:

(o 2 [ o) - TSNP

Prohlasuji, Ze jsem pievzal hudebni nastroj (pfipadné i jeho pfisluSenstvi) ve stavu
odpovidajicim jeho dosavadnimu uzivani, véetné vyse uvedenych drobnych poskozeni
nebo vad, které nebrani jeho fadnému uZivani. Tyto vady jsem vzal(a) na védomi
a nemam k nim pri prevzeti vyhrady.

Prohlasuji dale, Ze jsem byl(a) seznamen(a) s povinnosti uzivat nastroj fadné a Setrné.
Jeho ztratu uhradim v plném rozsahu ze svych prostiedkii. Souhlasim také
s odebranim nastroje pfed terminem navraceni z naléhavych diivodii Skoly. Jsem také
povinen/povinna nastroj piedlozit k fyzické kontrole kdykoli o to Skola pozada.
V pfipadé poskozeni nastroje nad ramec béiného opotfebeni zodpovidam jako
zakonny zastupce 2Zaka za uhradu S$kody, pfipadné opravu nastroje, v souladu
s platnou interni smérnici, zvefejnénou na internetovych strankach skoly.

Datum pfevzeti: 0000 e,
Nastroj vydal (podpis uéitele): = .o

Nastroj pfevzal (podpis zak.zastupce): ........ccccvericrnieniierenennnnnn.
Podpis feditele a razitko Skoly: .

Datum navraceni @ pOdPiS ......cicierersrnmreiernititesiiiiii it e s e rm s a s naae
datum zakonny zastupce pfejimajici ucitel
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Protokol o ztraté / poni¢eni zapijéeného hudebniho nastroje

Identifikace majetku: Podrobny popis ztracené/ponitené véci, véetné nazvu, inventarniho a
vyrobniho &isla, pofizovaci ceny a dal8ich relevantnich Gdaju.

Okolnosti ztraty: Datum, &as a misto ztraty, popis situace, za jaké doslo ke ztraté&/poniceni

Odpovédné osoby: Jména a kontaktni Udaje osob, které byly zodpovédné za majetek v dobe
ztraty/poniceni, a pfipadné svédki udalosti.

Vyjadreni odpovédnosti: Stanoveni, zda byla ztrata/poniteni zplsobeno nedbalosti, amysinym
jednanim nebo jinymi faktory.

Zpusob nahrady $kody: Informace o krocich k nahradé skody, v&etn& kontaktovani pojistovny nebo
zahajeni disciplinarniho fizeni proti odpovédnym osobam.

Identifikace majetku

Okolnosti ztraty/poniceni

Odpovédné osoby

Vyjadreni odpovédnosti

Zpusob nahrady skody

Dne:

Podpis a razitko statutarniho zastupce organizace:

Podpis zakonného zastupce zaka:
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Priloha &. 3 smérnice ¢&. 22

Poplatek za vypujéné hudebnich nastroji

Stanovena vyse poplatku pro Skolni rok 2026-2027:

Druhy zapjc¢ovanych HN

Vyse poplatku / 1 mésic

Vyse poplatku / Skolni pololeti

Dechové nastroje 50,- 250,-
Strunné nastroje 50,- 250,-
Elektronické klavesy 50,- 250,-

Poplatek za zapijéeni hudebniho nastroje se hradi bezhotovostné pfedem na jedno $kolni pololeti
(zati—-leden a Gnor—&erven daného $kolniho roku). O jeho vy&i za uvedené obdobi rozhoduje dle
ustanoveni vnitini organiza¢ni smérnice ¢. 22 feditel $koly.

Uhrada poplatku se provadi dle predpisu, rozeslaného feditelem Skoly na elektronické adresy

zakonnych zastupct zakd.

I_'/I-/

Mgr. Jan Strakos
Feditel ZUS Jozky Matéje Brusperk p.o.







